OMPWIK

Regulamin

udzielania zamowien na platformie zakupowej do 130 tys. zlotych netto

w Miejskim Przedsiebiorstwie Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.0.
w Wagrowcu

Rozdzial 1
Definicje

Art. 1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamowien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z o.0.;

Komoree - nalezy przez to rozumie¢ dzial/wydzial merytoryczny Zamawiajacego:;
Kierownika zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobe na stanowisku Prezesa
Zarzadu:

Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki, ktory
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub
petnej, celem udzielenia zamowienia;

Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia;
OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument
okreslajagcy jednoznacznie i szczegdélowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamOwienia, jego charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;
Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug shuzacy
Zamawiajagcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji
w zakresie zamowien publicznych;

Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcow na Platformie Zakupowej;

Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie publiczne, publikowane
na Platformie Zakupowe;j:

10) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa funkcjonujaca

u Zamawiajgcego;

11) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte wybrana

a)
b)
c)
d)
e)

z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkow publicznych,
wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

w sposob celowy i oszczedny.

majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

przy optymalnym doborze metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan;
zachowujgc zasady uczciwej konkurencji. réwnego traktowania wykonawcow
I przejrzystosci,
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Rozdzial 11
Ustalenie warto$ci szacunkowej zamodwienia

Art. 2. Przed wszczgciem procedury Komorka / Komisja szacuje z nalezyta starannoscig
warto$¢ zamowienia w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp lub
Regulaminu udzielania zaméwien w MPWiK Sp. z 0. 0. w Wagrowcu nieobjetych ustawg
Prawo zaméwien publicznych — zamowien sektorowych,

Art. 3. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawey, bez podatku od towarow i ustug ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

Art. 4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
zamOwienia w czedciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoscig zamowienia jest taczna wartos¢ poszcezegolnych czgséei zamowienia.

Art. 5. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztéw robodt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art. 6. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy
lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zamowien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia
pierwszego z postepowan.

Art. 7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

Art. 8. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia jest w
szczegolnosci protokol z postgpowania przeprowadzonego na Platformie Zakupowe;j
zawierajacy szacowang warto$¢ zamdwienia lub protokol z szacowania wartosci zamowienia.
Art. 9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych lub Regulaminu udzielania
zamoOwien sektorowych obowiazujacego u Zamawiajacego.

Rozdzial 111
Przygotowanie postepowania na platformie zakupowej

Art. 10. Procedurg¢ udzielenia zamoOwienia wszczyna sie po akceptacji przez Kierownika
zamawiajgcego lub Pracownika upowaznionego.
Art. 11. Dokumentacja postgpowania zawiera w szczegolnosci:

1) OPZ,

2) szacunkowa warto$¢ zamowienia, ze wskazaniem daty dokonania szacowania,
Art. 12. Do przygotowania OPZ dla danego zamowienia, Komérka/ Komisja moze
przeprowadzi¢, dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie
Zakupowej.
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Rozdzial IV
Procedury do postepowan prowadzonych na platformie zakupowej

Art. 13. Nadrzgdnym celem Pracownika upowaznionego / Komisji jest uzyskanie w wyniku
udzielenia zaméwienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.
Art. 14. W celu udzielenia zaméwienia, Pracownik upowazniony/ Komisja przeprowadza:

1) Procedur¢ uproszezong dla zamowien od 5.000 zt netto do 50.000 zt netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
ograniczonym oraz zaproszenie do skiadania ofert co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do skladania ofert do
wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby Wykonawcow;

2) Procedure pelng dla zamowien od 50.000 zl netto do 130.000 z} netto - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
nieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozestaé¢ zaproszenia
do znanych sobie Wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia. Dopuszcza sie rowniez mozliwo$é przeprowadzenia
postepowania z dostepem ograniczonym oraz zaproszenie do skladania ofert co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci
zaproszenia do skladania ofert do wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza sie
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw.

Art. 15. Pracownik upowazniony/ Komisja, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych
przez Wykonawcow dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

Art. 16. W szczegblnosci gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowarto$é zabezpieczonych
srodkéw Zamawiajacego, Pracownik upowazniony/ Komisja ma mozliwos¢:

1) przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie 3 Wykonawcami,
ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty.,

2) przedtozenia do Kierownika zamawiajacego wniosku o zwiekszenie srodkéw na realizacje
zamOwienia.

Art. 17. Dla zaméwien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000 zi netto,
Komdérka/ Komisja moze fakultatywnie zastosowaé - zgodnie z wlasnym rozeznaniem -
Procedurg uproszczona lub Procedure pelng na Platformie Zakupowe;.

Rozdzial V
Udzielenie zamowienia

Art. 18. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komérka/ Komisja sktada do Kierownika
zamawiajacego protokél z postgpowania wygenerowany z Platformy Zakupowe;j.

Art. 19. Po dokonaniu akceptacji protokolu z postepowania przez Kierownika
zamawiajacego, Komorka/Komisja uzupelnia projekt umowy lub zlecenie i przekazuje go
do podpisu przez Kierownika zamawiajacego.

Art. 20. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy lub wystawieniu zlecenia
w formie pisemnej.

Art. 21. Umowg lub zlecenie sporzadza si¢ co najmniej w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla
Zamawiajgcego.
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Art. 22, Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku Procedury uproszczonej lub
Procedury pelnej, informacje¢ o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sig/mozna zamiesci¢ za
posrednictwem komunikatu publicznego na Platformie Zakupowej niezwlocznie po zawarciu
umowy.

Art. 23. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.

Rozdzial VI
Przepisy koncowe

Art. 24. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, po przedlozeniu stosownego wniosku przez
Komoérke/ Komisje.

Art. 25. Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa si¢ elektronicznie, za
pomocg Platformy Zakupowe;j.

Art. 26. ZamoOwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych ze
stosowania w/w Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzoréw dokumentéw zawartych
na platformie zakupowej.

Art. 27. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16.02.2021 roku.




