Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 2,/2017

Regulamin_udzielania zamowier publicznych wspotfinansowanych ze srodkow Programu

Operacyjneqo Infrastruktura i Srodowisko (POIiS)

Dziat I. Zasady ogdine.

1.

Dla zaméwien publicznych finansowanych lub wspétfinansowanych ze $rodkéw POIIS stosuje sie

uregulowania zawarte w niniejszym zatgczniku.

W przypadku, jezeli dane zamdwienie jest w czesci finansowane ze $rodkdéw Zamawiajgcego, a w

czesci wspdtfinansowane ze $rodkéw POIIS stosuje sie dla catego zaméwienia zasady przewidziane

dla zaméwien wspéifinansowanych ze érodkéw POTIS.

Wszelkie dokumenty dotyczace zaméwien finansowanych lub wspéifinansowanych ze $rodkéw POIIS

powinny by¢ akceptowane przez Kierownika Zamawiajgcego.

Zamoéwien publicznych wspéifinansowanych ze érodkéw POIIS udziela sie przy uwzglednieniu zasad

wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, zwane dalej Wytycznymi,

We wszystkich kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zatgczniku lub w przypadku niejasnosci

interpretacyjnych zastosowanie majg w pierwszej kolejnosci odpowiednie zapisy Wytycznych.

Zaméwienia publiczne finansowane lub wspdffinansowane ze érodkéw POIS udzielane sa, w

zaleznosci od wartosci szacunkowej zamdwienie na podstawie:

1) Rozeznania rynku (Dziat II), gdy warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi od 2 000 PLN netto do
50 000 PLN netto wigcznie; ‘

2) Zasady konkurencyjnosci (Dziat III), gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza lub réwna
kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. 30 000 euro, a jednoczes$nie przekracza 50 000
PLN netto, a w przypadku zamoéwien sektorowych gdy warto$¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczes$nie
przekraczajgcej 50 000 PLN netto;

3) ustawy Pzp, gdy wartos¢ szacunkowa przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj.
30 000 euro, a w przypadku zamdwien sektorowych, gdy wartos¢ zamodwienia jest réwna lub
przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp;
z zastrzezeniem dodatkowych obowigzkéw wynikajgcych z  Wytycznych  w  zakresie
kwalifikowalno$ci, ktére odnoszg sie do zamdwien, do ktérych udzielenia stosuje sie przepisy
ustawy Pzp;

Szacowanie wartoéci zamdwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem

ewentualnych zamdwien uzupetniajgcych oraz jest dokumentowane. Zabronione jest zanizanie

wartoéci  szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamdwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosé

facznego spetnienia nastepujacych przestanek:
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1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

4) W przypadku udzielania zamodwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowos$ciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie jako taczng wartosé
poszczegodlnych jego czesci.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Przy ustalaniu wartosci zamowien stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32-35 ustawy Pzp.

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym

Stowniku Zamodwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)

(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,

t. 5, str. 3).

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajacy ich
dotrzymanie.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zaméwienia
publicznego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia
celéw zamdwienia publicznego i prowadzacych do dyskryminacji Wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy czym:

1) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.

Za nienalezyte wykonanie zamodwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania zamdwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji) stosowane sg kary, ktére sa
wskazane w umowie zawieranej z wykonawca. W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnie
udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

Umowy zawiera sie w formie pisemnej, niezaleznie od wartosci zamdwienia, chyba, ze odrebne
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umoéw, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej (np. zakup biletéw). W takim przypadku, aby wydatek mégt by¢ uznany za kwalifikowalny
nalezy uprawdopodobnic¢ zawarcie umowy, w szczegdlnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie
zawarcie umowy dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Zamawiajgcy jest
zobowigzany do potwierdzenia zakresu zamdwienia, w szczegdlnosci poprzez zachowanie
dokumentacji dotyczacej zlecenia zamodwienia. W przypadku szkolen Zamawiajacy jest réwniez
zobowigzany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji
elektronicznej). Przez umowy, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie sie w szczegdlnoéci umowy dotyczace form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5
tys. PLN netto oraz inne umowy, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 2 tys. PLN netto.
W celu unikniecia konfliktu interesow zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zamdwien sektorowych, nie
mogq by¢ udzielane podmiotom powigzanym Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dziat II. Zamowienia o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie (Rozeznanie rynku).

1.

W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wigcznie,
Zamawiajgcy musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku,
wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny
rynkowej.

Z zastrzezeniem pkt 3 ponizej, dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w
szczegdlnosci: skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk ogtoszenia
o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki
ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z
wiasnej inicjatywy. Zamawiajgcy winien w wyniku przeprowadzenia rozeznania rynku otrzymac co
najmniej dwie wazne oferty. Wymdg ten bedzie spetniony réwniez, gdy w odpowiedzi na zamieszczone
na ogolnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamdéwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna
oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub ogtoszeniem nie stanowi oferty
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waznej.

W przypadku wydatkdéw wynikajgcych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wigcznie, dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia o zamdwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych wraz z otrzymang/ymi ofertg/ami. Zamawiajacy
winien otrzymac co najmniej jedng wazna oferte.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien wykazac
okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku.

Wymodg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikéw
Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Zamawiajacego
lub w ktdrych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw Zamawiajacego) sg objete wymogiem rozeznania
rynku.

Do zamowien udzielonych w wyniku rozeznania rynku zastosowanie majg postanowienia niniejszego
Zatgcznika dotyczace konfliktu intereséw.

W przypadku zaméwien o wartoéci do 2 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie
jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o
fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamdwien publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i-l, pkt 4, pkt 5-8c, pkt 10-
14 ustawy Pzp.

Dzial III. Szczeg6lne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z zasadg

konkurencyjnosci dla zamdéwienn o wartosci przekraczajacej 50 tys. PLN netto (Zasada

konkurencyjnosci)

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
1) upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 3 ponizej, przy czym
zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédfa lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostat okre$lony zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamoOwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy

czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,



c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skfadania ofert, przy czym termin na ziozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robdt
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w
Dziale I pkt 12,

h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

2) wybra¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny;
wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu:

1) w bazie konkurencyjnosci (adres  strony:  www.konkurencyjnosc.gov.pl oraz

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci

bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wilasciwego do spraw rozwoju
regionalnego  — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Zamawiajacego, lub

2) innej niz wskazana w ppkt 1 powyzej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych,

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu zamawiajgcy rozpoczyna realizacje projektu na

witasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania

ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,

o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz

upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego, konieczna jest forma pisemna.

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
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2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajacego,

3) informacje o braku powigzan, o ktérych mowa w Dziale I pkt 12.

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

8) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej,

b) zlozone oferty,

c) o$wiadczenie/oéwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdérzy ztozyli oferty,
podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficienta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnoSci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku

zawieszenia dziatalnoéci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra witasciwego do

spraw rozwoju regionalnego — informacje o wyniku postepowania wysyta si¢ do kazdego
wykonawcy, ktory ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na

wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu

postepowania o udzielenie zamdwienia.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie umowy z

wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od

podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktéw.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sig zasade konkurencyjnosci za
spetniong,

2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktdrej mowa w niniejszej sekcji.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktérej mowa w pkt 7

powyzej, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze

w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty

okreslone warunki takiej zmiany.
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Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnoSci zamowien

publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zaméwienia publicznego

okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z

przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamdwienia

publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim

przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien

publicznych dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50%

wartoéci realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania,

ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczedniej do przewidzenia,

jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

2) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.




